M NI STERUL EDUCATI EI S| CERCETARI |
Uni versitatea din Crai ova

Str. A |. Cuza,nr.l3 tel. 40-251-414398 fax.40-281-688

Departamentul Relgii Interna tionale
Biroul de Programe Comunitare

Proceduri privind buna desfasurare a activitatilor de

cooperare interngionala

Procedura privind derularea mobilitatilor studentesti, in cadrul Programului

Erasmus, cuprinde urmatoarele etape:

- Definitivarea tuturoracordurilor bilateralede cooperare dintre facitile sau departamentele
noastresi institutiile partenere; contactarea partenerilor pentrabibtea detaliilor exacte legate de
organizarea mobilitilor. Aceste sarcini revin coordonatorilor deparéantalisi se rezold pari la
Tnceputul lunii martie pentru mobdiile organizate cu incepere din semestrul | al anulu
universitar urmitor si par in octombrie pentru mobiiitile ce se vor derula numai pe parcursul

semestrului Il

- Organizareacompetiiei de selege propriu-zig, pe baza unor criterii transparente, gatainé

de la deschiderea compi.

- Procesul de selge a candidalor pentru mobilititi de studii se deruleaza nivel de facultatei

are la baz competetele profesionale ale studéar, inclusiv cele lingvistice. Biroul de



Programme Comunitare a acordat o agespecial cazurilor de studencu performare scolare

bune dar cu posibiliti reduse de asigurare din resurse proprii a unmtda complementare.

- Dupa finalizarea procesului de sefexa studetilor, o etaj importand in organizarea
mobilitatilor o reprezini perioada dérimitere a aplicaiilor din partea studeitor catre

universigtile partenere.

- Comunicareaatre Biroul de Programme Comunitasiecatre tai studenii interesai a listei de
mobilitdrsi. Aceasi etaf se deruleaizpara cel tarziu la inceputul lunii mai cuprinde inclusiv
locurile alocate semestrului Il din anul univeasitirmitor. Lista coine informaii legate de
universitatea gazg nunarul de luni, precunsi despre anul de studii sau ciclul dedgamant al
studenilor care sunt vizé. Coordonatorii departamentali ofera celor intefiedetalii suplimentare
legate de posibilul program de studiu, costurigeial sau cerigele particulare ale partenerilor.
Principala gri§ a Biroului de Programme Comunitare este de auesig transpargftotak a

activitatii In aceast etaj.

- Etapa urriitoare, imediat premeitpare pleérii studentului étre institiia primitoare, este
legati de intocmirea documentelor de mobilitate. Pe ltiat& trimise de facuiti, Biroul de
Programe Comunitare de la nivelul univergitintocmete contractul de studii Beneficiarii
burselor se preziatcu invitgia si o copie dup Learning Agreement semnat atat de coordonatorul
local catsi de parteneri. Studentul este informat asupra i¢ilod generalesi specifice preiizute in

contract, este invitaisacorde atefie clauzelor specialg si semneze contractul.

- In luna februarie a anului universitar insBiroul de Programme Comunitare trimite un
raport intermediarla A.N.P.C.D.E.F.P. privind estimarea mobiiia in cadrul Programului
Erasmus pentru intreaga peridadntractual. Raportul se intocngte pe baza informalor

existente la nivel Biroului de Programme Comunitai datelor primite de la facéti.

- La incheierea programului de studii, stuglanobili trebuie & primeasé de la instittia in

care au studiat dawdocumente:atestatul de studicare § precizeze perioada exadén care



studentul a fost prezent in instiuhostsi, respectiv, foaia matricoli care § conina rezultatele
ohtinute de student in termeni de note locale, n@€%si credite acumulate. Aceste dou
documente sunt necesare stuii@nla revenire pentru a dovedi pe de o pa#itgi-@u indeplinit
obligaiile asumate prin contractul de stugipentru a face posiliilpe de ak parte echivalarea

perioadei de studii la facultatea proprie.

- Finalizarea mobiliitii presupungecunogterea academit a rezultatelor ofinute de studgn
in stiinatate. La Universitatea din Craiova acest procasalizea la nivelul fie@rei facultti de
citre o comisie special care cuprinde prodecanul responsabil detRé&léernaionalesi doi

membirii din corpul profesoral al facaxi.

- La sfarsitul lunii septembrie Biroul de Pragyme Comunitare trimiteaportul final la
A.N.P.C.D.E.F.P. privind sityiea depladrilor si a cheltuirii fondurilor conform contractului
Erasmus, precusi a eventualelor acte gainale intre A.N.P.C.D.E.F.Ri. Universitatea din

Craiova.

Procedurapentru mobilit atile cadrelor didacticesi a personalului

administrativ :

- n luna Septembrie, diipe se semneazrontractul cu A.N.P.C.D.E.F.P., distribuie
granturile Erasmuspe faculéti. Repartizarea sumelor Erasmus pe fague faceginandu-se cont
de nunirul de cadre didactice trimigenumarul de siptamani realizate cu doi ani Tnaintgde
sumele primite in anul academic precedent.aumdu-se un echilibrgi tindndu-se cont de faptul

ca apar (sau dispar) facafi/acorduri noi in program.

- La nivelul faculitilor se va avea gtijca schimburile de cadre didacti¢efie efectuate

echitabil, pe catedrg grupuri de discipline, preponderent pentru cofmaifesoral in formare.



- Cu cel ptin dou siptamini Tnainte de inceperea mokitit, dupa ce a primit invitéia
de la institgia partenet, cadrul didactic beneficiar se va prezenta la@ide Programme

Comunitare pentrintocmirea dosarului de mobilitate

- Cadrul didactic beneficiar de mobilitatedegpune la Departamentul Regla
Internaionale o cerergi copia dug invitagie pentruemiterea Dispoziei Rectorului conform cu

procedurile referitoare la eliberarea Disp@ziRectorului.

- In luna februarie a anului universitar TmBiroul de Programme Comunitare trimite
unraport intermediarla A.N.P.C.D.E.F.P. privind estimarea mobiiia in cadrul Programului
Erasmus pentru intreaga peridadntractual. Raportul se intocmeste pe baza infaiiioa

existente la nivel Biroului de Programme Comunitaie datelor primite de la facéti.

- La revenirea Trara, dup efectuarea mobilitii, conform normelor legale 1in vigoare, in
termen de trei zile luatoare, cadrul didactic va prezenta la Biroul degPamme Comunitare
documentele justificative caré atesténdeplinirea obiectivului stagiuluji dug cum urmeax
atestatul de la universitatea gazdu memionarea perioadei a nurirului de ore de predare,
raportul individual de activitate completat pe falarul transmis de A.N.P.C.D.E.F.P. prin

intermediul contractului.

- La sfagitul lunii septembrie Biroul de Programme Comureteimiteraportul final la
A.N.P.C.D.E.F.P. privind sityie deplasrilor si a cheltuirii fondurilor conform contractului
Erasmus, precusi a eventualelor acte gainale intre A.N.P.C.D.E.F.Bi Universitatea din

Craiova.
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